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» Boas-vindas

Seja bem-vindo(a) ao Centro Universitario das Américas — FAM!
Vocé esta iniciando uma jornada de aprendizagem em uma instituicdo compro-
metida com a qualidade do ensino, a produgao do conhecimento e a formagao de

profissionais preparados para os desafios do mundo do trabalho e da sociedade.

Na FAM, sua formagao vai além da sala de aula, integrando conhecimentos, expe-
riéncias praticas e oportunidades de desenvolvimento académico e profissional.

Neste Manual, vocé encontrara orientagoes importantes sobre:
+ como funcionam as aulas, a frequéncia e as avaliagoes;
+ como consultar o calendario académico e realizar solicitagdes;
« como participar das atividades praticas, estagios e projetos académicos;

+ onde encontrar apoio e esclarecer suas duvidas.

Nosso objetivo é facilitar sua rotina académica, oferecendo informagdes claras
e acessiveis para que vocé aproveite a0 maximo sua experiéncia universitaria.

Conte com a FAM em cada etapa dessa jornada.

Bons estudos!
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» Como comecar meus estudos?

Esta comegando sua jornada na FAM? Confira os primeiros passos para orga-
nizar sua vida académica.

1. Acesse suas informacoes de estudante
ApOs realizar sua matricula, vocé recebera, no e-mail informado a FAM, seu login
e senha para acessar os sistemas académicos da instituicao.

2. Consulte seus horarios de aula
No Portal do Aluno, confira suas disciplinas e os horarios das aulas.

3. Conhega o Canvas
Acesse o Canvas, ambiente virtual de aprendizagem da FAM, para consultar
suas disciplinas, materiais e atividades disponibilizadas pelos professores.

4. Consulte o Plano de Ensino
Conhega os conteudos, os critérios de avaliagao e as atividades previstas em
cada disciplina.

5. Acompanhe o Calendario Académico
Consulte as datas importantes do semestre, como inicio das aulas, periodos de
avaliacao, feriados e prazos académicos.

6. Explore a Jornada FAM
Conheca as orientacdes e os recursos disponiveis para apoiar seus estudos e

sua adaptacao a vida universitaria.

Precisa de ajuda? Acesse os canais de atendimento da FAM.
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» Portal do Aluno e Canvas

Durante sua graduagao na FAM, vocé utilizara duas plataformas para acompa-
nhar sua vida académica:

PLATAFORMA PARA QUE SERVE

Portal do Aluno No Portal do Aluno, vocé pode consultar suas notas, faltas, horarios
de aula, histérico académico e documentos. Também pode fazer
solicitagbes académicas e acompanhar sua rematricula

Canvas No Canvas, vocé encontra os conteudos das suas disciplinas,
materiais de estudo, atividades e avisos dos professores. Também
pode acompanhar as aulas online, quando previstas, e acessar a
Comunidade do Curso.

Para acessar o Portal do Aluno g
Para acessar o Canvas g

OBS: Guarde seu login e sua senha em local seguro e ndao os compartilhe.

» Como funciona o0 meu curso

Durante sua graduagao na FAM, vocé participara de aulas, atividades praticas e
outras experiéncias de aprendizagem previstas na matriz curricular do seu curso.

Para acompanhar sua formacao, é importante conhecer o Plano de Ensino de
cada disciplina.

> Plano de Ensino

No Plano de Ensino, vocé encontra os conteudos que serao estudados, as ativi-
dades previstas, os critérios de avaliagao e as referéncias bibliograficas.


https://portaldoaluno.eusoufam.com.br/FrameHTML/web/app/edu/PortalEducacional/login/
https://famonline.instructure.com/login/canvas
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No Canvas, dentro de cada disciplina.

Consulte o Plano de Ensino no inicio do semestre para organizar seus estudos
e acompanhar as atividades académicas.

» Frequéncia e Avaliagoes

> Frequéncia

Sua presenca nas aulas é fundamental para o seu aprendizado e para o acom-
panhamento das atividades académicas.

Para ser aprovado, vocé deve cumprir a frequéncia minima de 75% da carga
horaria de cada disciplina, além de atender aos critérios de avaliagao.

Acompanhe o registro de suas faltas pelo Portal do Aluno.
> Avaliagoes

Ao longo do semestre, vocé sera avaliado por meio de provas, trabalhos e outras
atividades previstas no Plano de Ensino de cada disciplina.

Para ser aprovado, vocé deve alcangar média final igual ou superior a 6,0, além
de cumprir a frequéncia minima exigida.

Consulte suas notas no Portal do Aluno e acompanhe as datas das avaliagdes no
Calendario Académico e nos comunicados dos professores e da Coordenagao
do Curso.
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» Matricula e Rematricula

> Matricula

A matricula formaliza seu vinculo académico com a FAM e permite o ingresso
no curso de graduagao.

Para concluir esse processo, vocé deve apresentar a documentacgao exigida e
cumprir as etapas e os prazos estabelecidos pela instituigao.

> Rematricula

A rematricula é a renovacao do seu vinculo académico com a FAM e deve ser
realizada a cada semestre.

Para continuar seus estudos, acompanhe os prazos divulgados pela instituicao
e realize os procedimentos necessarios pelo g.

FIQUE ATENTO!
Mantenha seus dados cadastrais atualizados e acompanhe os comuni-
cados oficiais para ndo perder os prazos de rematricula.



https://portaldoaluno.eusoufam.com.br/FrameHTML/web/app/edu/PortalEducacional/login/
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» Atendimento ao Aluno

Durante sua graduagao, vocé conta com o Atendimento ao Aluno da FAM para
esclarecer duvidas, obter orientagdes e realizar solicitagdes relacionadas a sua
vida académica e financeira.

Conheca os principais servigos disponiveis:

+ Académico: orientagdes e esclarecimento de duvidas sobre sua vida
académica e os procedimentos institucionais.

* Requerimentos e Solicitagdes: orienta¢des para solicitacdo de docu-
mentos, servigos e demais procedimentos da Secretaria Académica.

+ Financeiro: informacgdes e orientagdes sobre mensalidades, pagamentos
e demais questodes financeiras.

+ Financiamento Estudantil: orientag6es sobre o Fundo de Financiamento
Estudantil e os procedimentos relacionados ao financiamento.

Acesse 0 € para realizar seus requerimentos e acompanhar o
andamento das solicita¢des. Para outras demandas, utilize os canais oficiais
de atendimento da FAM.

FIQUE ATENTO!
Cada servigo pode apresentar procedimentos e prazos especificos.
Consulte sempre as orientagdes disponiveis nos canais oficiais da FAM.



https://portaldoaluno.eusoufam.com.br/FrameHTML/web/app/edu/PortalEducacional/login/
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p Atividades Complementares

As Atividades Complementares fazem parte da sua formagao académica e,
quando previstas na matriz curricular, sdo obrigatérias para a conclusao do curso.

Vocé pode consultar a carga horaria exigida na matriz curricular e acompanhar
seu cumprimento pelo Portal do Aluno.

[> Como enviar seus comprovantes?
Acesse o Portal do Aluno * Secretaria  Requerimentos + Servigo para Entrega
de Atividades Complementares e encaminhe os documentos comprobatorios

dentro dos prazos estabelecidos no Calendario Académico.

Os documentos enviados serdo analisados e, apds a validagao, as horas apro-
vadas serao registradas em seu histérico académico.

> Como acompanhar suas horas?
No Portal do Aluno * Relatérios * Relatorio de Atividades Complementares,

vocé pode consultar as horas registradas e acompanhar o cumprimento da
carga horaria exigida.
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» Pesquisa e Extensao

Extensao Universitaria: vocé participa de projetos e agdes que aproximam a
FAM da comunidade. A extensao é obrigatoria, conforme a matriz curricular do
Seu Curso.

Pesquisa e Iniciagao Cientifica: vocé pode participar de projetos de pesquisa,
desenvolver conhecimentos cientificos e aprimorar suas habilidades de inves-
tigacao, sob orientagao docente.

Monitoria Académica: vocé pode colaborar em atividades de apoio ao ensino,
auxiliando professores e estudantes, sob orientagao docente.

Quer participar? Consulte a Coordenagao do seu Curso para conhecer as opor-
tunidades e os critérios de participagao.

p Estagio

Estagio: aproxima a graduacao da realidade profissional.

Obrigatorio: quando previsto no Projeto Pedagogico do seu Curso, é requisito
para concluir o curso.

Nao obrigatério: opcional, complementa a formacgao.

Antes de comegar, cumpra os requisitos e formalize o estagio, inclusive com o
termo de compromisso. As regras variam por curso.


https://www.vemprafam.com.br/extensao/
https://www.vemprafam.com.br/estagios/
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» Apoio ao Estudante

> Nucleo de Atenc¢ao ao Estudante (NAE)

Oferece acolhimento e apoio psicopedagdgico, contribuindo para o seu desen-
volvimento académico e bem-estar durante a graduagao. Também disponibiliza
orientacdes e recursos de acessibilidade para estudantes com deficiéncia ou
necessidades especificas.

g
» Oportunidades
PROGRAMA PARA QUE SERVE ACESSO
Hub de Talentos Vagas e aproximagao com o mercado 8
de trabalho
Carreira em Foco Conteudos e atividades sobre carreira g
Capacita FAM Capacitagdes e desenvolvimento de g

competéncias



https://www.vemprafam.com.br/estrutura-organizacional/
https://www.vemprafam.com.br/central-de-carreiras
https://www.vemprafam.com.br/carreira-em-foco-fam/
https://www.vemprafam.com.br/capacita-fam/
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P Conclusao do curso e diploma

Para concluir sua graduagao na FAM, vocé deve cumprir todos os requisitos
académicos previstos para 0 seu curso:

+ Obter aprovagcao em todos os componentes curriculares.

+ Concluir as Atividades Complementares, o estagio e o Trabalho de
Conclusédo de Curso (TCC), quando previstos na matriz curricular.

+ Estar em situagao regular no ENADE € ou ENAMED g, conforme o curso.

FIQUE ATENTO!
Acompanhe sua situagao académica pelo Portal do Aluno e verifique se
ha pendéncias que possam comprometer a conclusado da graduacgao.

IMPORTANTE

Se voce for habilitado ou inscrito no ENADE ou ENAMED, acompanhe as
orientacdes da Coordenacgdo do Curso e cumpra as etapas obrigatérias
para manter sua situagao regular.

CIiue aui para acessar as Orienta()es para formandos §

> Colag¢do de Grau e Diploma

+ Colagao de Grau: cerimoénia oficial que marca a conclusao da sua
graduacao.

+ Declaragao de Conclusao: documento disponivel conforme sua situagéo
académica e os procedimentos da FAM.

+ Diploma: apds a colagao de grau, a FAM realiza os procedimentos para
emissao e registro do seu diploma.

Documentos e solicitagoes: acesse o Portal do Aluno » Secretaria »
Requerimentos.


https://www.vemprafam.com.br/o-que-e-o-enade/
https://www.vemprafam.com.br/o-que-e-o-enamed-2/
https://www.vemprafam.com.br/colacao-de-grau/
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» Canais de Atendimento FAM

Telefone (Sao Paulo e regioes metropolitanas): (171) 3003-6644
Telefone (Demais localidades): 0800-727-4660

Site: www.vemprafam.com.br

E-mail: atendimento@vemprafam.com.br



http://www.vemprafam.com.br
mailto:atendimento@vemprafam.com.br
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